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Zmeny ve vnitinim fadu jsou provadény aktualizaci tohoto predpisu.
Na zakladé ustanoveni § 30 odst. 1 zakona &. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$8im

odborném a jinem vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ 8kolského
zafizeni tento vnitini rad.

Pravidla stanovena v tomto vnitfnim radu se dodrzuji v budové a na pozemcich MDDM Brandys nad
Labem — Stara Boleslav. Pfi jakékoliv formé zajmového vzdé&lavani, ktera se kona mimo budovu a

organizace, kde aktivita probiha.
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1. Zakladni identifikaéni Gidaje

MDDM Brandys nad Labem — Stara Boleslav je $kolské zafizeni zfizované méstem Brandys nad Labem
— Stara Boleslav jako pfispévkova organizace.

Pfedmét jeho &innosti je dan zakonem &. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim
odborném a jiném vzdélavani (dale $kolsky zakon), vyhlaskou MSMT &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani a dalSimi pravnimi predpisy v platném znéni.

Nazev organizace: Méstsky diim déti a mladeze Brandys n. L.-Stara Boleslav
Adresa: Dr. Janského 1458, Brandys nad Labem — Stara Boleslav, 25001

IC: 70821054

Zfizovatel: Mésto Brandys nad Labem - Stara Boleslav

Kontakty:

Telefon: 732 410 323, 778 545 661

E-mail: jurcikova@mddmbrandys-boleslav.cz prosova@mddmbrandys-boleslav.cz

Web: www.mddmbrandys-boleslav.cz

2. Prava a povinnosti u€astniki zajmového vzdélavani a jejich zakonnych zastupct v MDDM
Brandys nad Labem - Stara Boleslav a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s
pedagogickymi pracovniky a zaméstnanci MDDM

2.A Prava a povinnosti ticastniki zajmového vzdélavani

Ucastnikem zajmového vzdélavani se rozumi dité, zak, student, pedagogicky pracovnik, popfipadé i
dalsi osoby, které prosly z&pisem nebo evidenci a maji zaplacenou Uplatu, a dale pak osoby uc¢astnici
se vSech forem zajmového vzdélavani a $kolskych sluzeb, které MDDM poskytuje.

2.A/1. Uastnik zajmového vzdélavani ma pravo:
a) na zajmove vzdélavani a skolské sluzby dle Skolského zakona

b) byt informovan o pribéhu svého vzdélavani u vedouciho zajmového utvaru, vedouciho oddéleni,
feditelky MDDM

¢) na informace v zalezitostech tykajicich se zajmového vzdélavani u vedouciho zajmového Utvaru,
vedouciho oddéleni, feditelky MDDM

d) na svobodnou volbu $kolského zafizeni a formu zajmového vzdélavani

e) informace o $kolském zafizeni dle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
f) vyjadiovat se k rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti zajmového vzdélavani G&astnika
g) na vystoupeni z jakékoliv formy zajmového vzdélavani

h) na ochranu pfed jakoukoliv formou diskriminace a nasili, na svobodu mySleni, projevu,
shromazdovani, naboZenstvi, odpoginek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

2.Ar2. Ugastnik zajmového vzdélavani ma povinnost;

a) dodrZovat vnitini fad $kolského zafizeni, predpisy a pokyny $kolského zafizeni k ochrané zdravi a
bezpecnosti, pfedpisy pozarni ochrany a pravni predpisy souvisejici se zajmovym vzdélavanim

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli a zaméstnancti $kolského zafizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a vnitfnim radem



c) informovat §kolské zafizeni 0 zmé&né zdravotniho stavu a dal$ich skute¢nostech, které by mohly mit
vliv na priibéh zajmového vzdélavani

d) fadné se zucastiiovat vybrané formy zajmového vzdélavani, zviasts te, ktera je vazana na podet
Uastnikl a pravidelné &innosti dle rozvrhu

e) sdelit pfedem svou nepfitomnost ve formé zajmového vzdélavani, ktera je vazana na pocet ugastnikd
a pravidelné ¢innosti (napf. krouzky, pobytové a ptiméstske tabory, kurzy...)

f) sdelit pisemné, e-mailem, telefonicky nebo Ustné pedagogim MDDM rozhodnuti o vystoupeni z
vybrané formy zajmového vzdélavani, zvlaste té, ktera je vazana na pocet ucastnikd

g) chovat se sludné k pedagoglim, zaméstnanciim, navétévnikiim a ostatnim Ucastnikiim zajmového
vzdélavani

h) chovat se tak, aby neohrozil svoje zdravi, ani zdravi jinych osob

ch) hradit dplatu, storno poplatky &i jiné poplatky za poskytované zajmové vzdélavani do uréeného
terminu

i) chodit do MDDM vhodné oble&en a obut vzhledem k vybrané formé zajmového vzdélavani a giste
upraven

J) neprodleng hlasit Graz nebo vznik $kody pedagogovi nebo zaméstnanci MDDM

k) nenosit do Skolského zafizeni cenné predméty a predmety, které nesouvisi se zajmovym
vzdélavanim.

2.B Prava a povinnosti zakonnych zastupcu nezletilého G&astnika vsech forem zajmového
vzdélavani

2.B/1. Zakonny zastupce nezletilého ugastnika véech forem zajmového vzdélavani ma pravo na:

a) svobodnou volbu Skolského zafizeni a formu zajmového vzdalavani pro svého nezletilého Géastnika
b) informace o pribéhu zajmového vzdélavani nezletilého ticastnika

¢) informace o $kolském zafizeni dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

d) vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti zajmového vzdélavani nezletilého
GCastnika.

2.B/ 2. Zakonny zastupce nezletilého tc¢astnika véech forem zajmového vzdélavani ma povinnost:
a) dodrzovat vnitfni fad MDDM a zasady BOZ a PO

b) informovat Skolské zafizeni 0 zmé&né zdravotniho stavu a dalgich skute€nostech svého nezletilého
Ucastnika, které by mohly mit vliv na priib&h zajmového vzdélavani

c) sdélit pfedem nepfitomnost svého nezletilého Ggastnika ve forme zajmového vzdélavani zavislé na
poctu ucastnikl a pravidelné ginnosti (napk. krouzky, pobytove a pfiméstské tabory, kurzy...)

f) sdélit pisemné, e-mailem, telefonicky nebo ustné pedagogiim MDDM rozhodnuti o vystoupeni
nezletilého ucastnika z vybrané formy zajmového vzdélavani, zvlasté té, ktera je vazana na pocet
G&astnikd

g) na vyzvani feditele $kolského zafizeni se osobné zugéastiiovat projednavani zavaznych otazek
tykajicich se zajmového vzdélavani svého nezletilého Géastnika
h) uhradit poplatky za poskytnuté zajmove vzdélavani v danych terminech dle ur¢enych pravidel

i) v pfipadé Urazu ucastnika, ktery se stal pfi Gasti v zajmovém vzdelavani MDDM, je zakonny zastupce
povinen pisemné nebo e-mailem, ohlasit naslednou nepfitomnost ditéte ve $kolni vyuce jeho kmenoveé
Skoly, ktera vznikla nasledkem tohoto Urazu



h) ucastnika pfedavéa zakonny zastupce pedagogovi. Do pfedani za né&j nese plnou zodpovédnost.

2.C Pravidla vzajemnych vztaht uéastnikii zajmového vzdélavani, jejich zakonnych zastupca s
pedagogickymi pracovniky a zaméstnanci MDDM Brandys nad Labem — Stara Boleslav

Pravidla vzajemnych vztahli mezi ugastniky z&jmového vzdélani, jejich zakonnych zastupcli s
pedagogickymi pracovniky a zaméstnanci MDDM se fidi zakladnimi lidskymi pravidly slusného chovani
a vzajemneho respektu a pravnimi predpisy v platném znéni.

3. Provoz a vnitini rezim MDDM Brandys nad Labem — Stara Boleslav

MDDM je $kolské zafizeni s celoroéni &innosti. Ugastnikiim a zakonnym zéstupclim ucastniki je
otevien ve v8edni dny zpravidla od 8:00 do 18.00 hodin. B&hem sobot, nedéli, svatkl a prazdnin je
otevien dle Cinnosti, ktera v MDDM v tomto obdobi probiha, oteviraci doba je vzdy dopfedu oznamena.

Pravidelna ginnost zagina zpravidla od druhého tydne mésice zafi a trva zpravidla do druhého tydne
mesice Cervna toho kterého $kolniho roku. Ridi se rozvrhem zajmovych Utvarl pravidelné &innosti
(krouzky, kurzy), ktery se sestavuje zpravidla posledni tyden v srpnu. O prazdninach béhem $kolniho
roku (jarnich, velikonoénich, podzimnich, vanoé&nich a pololetnich) se zajmové Gtvary (krouzky, kurzy)
zpravidla nekonaji. Lekce zajmovych utvar(i pravidelné éinnosti (krouzky, kurzy) zpravidla trvaji od 45
do 90 minut dle charakteru ¢innosti. Ugastnici zajmovych utvard pravidelné cinnosti (krouzky, kurzy)
¢ekaji na chodbé MDDM a pred uéebnami, do uéeben je vodi pedagog. Zrugeni zajmového utvaru
pravidelné Cinnosti (krouzku, kurzu) a akci je vzdy s piedstihem nahladeno u&astnikiim nebo jejich
zékonnym zastupclim vhodnou formou.

Béhem letnich prézdnin probihaji pfiméstské tabory a soustfedént. Vyhla$eni taborh na jarni prazdniny
probiha zpravidla druhy tyden v prosinci, na letni prazdniny zpravidla druhy tyden v lednu, nejpozds;ji
tyden po jarnich prazdninach.

*V budové a na pozemcich MDDM se dodrzuiji zakladni pravidla slusného lidského chovani a zakladni
hygienicka pravidla.

V budové a na pozemcich MDDM je zakazano kouiit, rozd&lavat ohef a pouzivat pyrotechnickou
techniku, poZivat alkoholické napoje a omamné latky.

eJe zakazano nicit majetek MDDM.

eDo budovy MDDM je zakazano nosit cenné predméty a predméty nesouvisejici se zgjimovym
vzdélavanim. Ztraty véci se neprodiené hlasi pedagoglm nebo zaméstnanciim MDDM.

eDo budovy MDDM nesmi psi a ko&ky a dal$i potencionalné alergizujici zvitata. Toto nafizeni neplati
pfi vybranych akcich, kdy je pobyt zvifatiim povolen. Zvirata jsou po dobu celé akce pod stalym dozorem
majitele.

*Pfi vstupu do budovy MDDM je mozné si odloZit v $atné MDDM. Svledené véci a boty je mozno si vzit
ve vhodném obalu do uéeben.

*Po budové MDDM jsou povinni vsichni Géastnici se pohybovat v pfezuti. V prostorach MDDM je
dovolena konzumace tekutin z uzaviratelnych lahvi. Svaciny Ize konzumovat ve vSech prostorach
MDDM, za dodrzeni pravidel slusného chovani a stolovani a dodrzeni zakladnich hygienickych pravidel.
Jizdni kola si mohou Ugastnici, zakonni zastupci a navstévnici umistit do stojanl pred budovou MDDM.
Jizdni kola je zakazano opirat o budovu DDM.

eDDM nema vlastni parkovi§té, parkovani osobnich automobill tedy reSi kazdy Gcastnik, zakonny
zastupce a navstévnik individualng.

Za poruseni vnitfniho fadu, projevy Sikany, diskriminace a nasili a nezaplaceni Uplaty ¢i jiného poplatku
za zajmové vzdélavani mize byt G¢astnik vylougen ze zajmového vzdélavani.



4. Zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi G&astnikii zajmového vzdélavani a jejich ochrany pied
rizikovym chovanim, projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili. Zajisténi pozarni ochrany.

Zajisténi bezpecnosti a ochrana zdravi klienttt MDDM se fidi platnymi pravnimi predpisy. V MDDM
Brandys nad Labem — Stara Boleslav pracuje externi bezpecnostni technik.

V8ichni ucastnici a zakonni zastupci se chovaji tak, aby neohrozili zdravi a majetek sv(j, MDDM a jinych
osob, které se mohou dle vnitiniho fadu v budové MDDM pohybovat.

Ugastnici zajmového vzdélavani pravidelné ¢innosti jsou o pravidlech BOZ Fadné pougeni a proskoleni.
Ugastnici pravidelné &innosti jsou pouceni na prvni hoding, zapis o pouéeni je proveden v deniku
zajmového utvaru. Ugastnici a jejich zakonni zastupci jsou povinni si prostudovat predpisy BOZ
individualné pfed vstupem do MDDM nebo pfed zapojenim do dalsich forem zajmového vzdélavani.

LekarniCky pro poskytnuti prvni pomoci se nachazi v kuchyfce. Pedagogové pracujici mimo objekt
MDDM maiji k dispozici malou lékarniéku se zakladnimi potfebami.

Kazdy vznikly draz je nutno neprodlené hiasit pedagogovi nebo zaméstnanci zajistujicimu provoz
MDDM. Kniha Urazl je uloZena v feditelné& MDDM a v kuchyrice. Pedagogoveé pracujici mimo objekt
MDDM maji k dispozici svou knihu Graz(l.

Ucastnikaim, jejich zakonnym zastupcim (pokud to nevyplyva ze smiuv a dohod) neni dovoleno
manipulovat s elektrickymi spotfebici, radiatory, &idly, hasebni technikou, vypinadi a elektrickym
vedenim.

Pfi pobytu v prostora&ch MDDM je nutno dodrzovat Provozni tad MDDM. Provozni fady uceben jsou
vyveéseny v jednotlivych uéebnach.

Ochranu pred rizikovym chovanim zajistuji predevsim pedagogové MDDM piimo v ramci véech forem
zajmového vzdélavani.

Ugastnici a jejich zakonni zastupci jsou povinni zdrzet se jakychkoli projevi diskriminace, nepratelstvi,
Sikany a netolerance. V arealu MDDM a pii akcich poradanych MDDM je zakazano uzivat navykove
latky. RovnézZ je zakézan vstup do arealu MDDM pod vlivem téchto latek a G&ast na akcich poradanych
MDDM tém Gcastnikiim, ktefi jsou pod viivem t&chto latek.

V8echny formy zajmového vzdélavani organizované MDDM, které neprobihaji v budové MDDM, se Fidi
vnitfnim fadem a pravidly pfislugné instituce.

5. Podminky zachazeni s majetkem MDDM Brandys nad Labem - Stara Boleslav

S majetkem MDDM zachazi v$ichni ugastnici, zakonni zastupci nezletilych Ggastnikl s respektem a
pouzivaji ho pouze pro Uéely, pro které je uréen.

Vzniklou $kodu nebo chovani, které vede ke $kods, je osoba zU¢astnéna povinna neprodlené hlasit
pedagogiim nebo zaméstnancim $kolského zafizeni. U kazdého svévolného poskozeni majetku
Skolského zafizeni nebo majetku ugastnik, zakonnych zastupcl, navstévnikl, pedagogli a
zameéstnanc( $kolského zafizeni je vyzadovana Ghrada Skody od osob, které $kodu zptisobily nebo od
jejich zakonnych zastupcul. PFi zavaznéjsi $kodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu $kody je vznik kody
hlasen Policii CR, ptipadné organtim socialné pravni ochrany déti.

V8echny formy z&jmového vzdelavani organizované MDDM, které neprobihaji v budové MDDM, se Fidi
pravidly pro zachazeni s majetkem pfislusné instituce.

6. Evidence Gcastnikl zdjmového vzdélavani v MDDM

Evidence G¢astnikl zajmového vzdélavani v MDDM ma elektronickou a pisemnou podobu. Ugastnici
zajmoveého vzdélavani poskytovaného MDDM jsou dle formy zajmového vzdélavani zapisovani do
matriky MDDM v elektronické podob& a jsou povinni podepsat prihlasku v papirové podobé dle
stanovenych pravidel. Tato pravidla jsou pro rtizné formy zajmového vzdélavani stejna.



Ugastnici pravidelné &innosti, taborové ¢innosti, pfiméstskych taborl jsou povinni poskytnout tyto Gdaje:
jmeno, pfijmeni, rodné &islo, popfipadé datum narozeni, nebylo-li rodné &islo ucastnikovi pridéleno,
statni ob¢anstvi a misto trvalého pobytu, poptipadé misto pobytu na uzemi CR podle druhu pobytu
cizince, udaje o zdravotni zplsobilosti, které by mohly mit viiv na navitévovanou formu zgjmového
vzdélavani, oznaceni $koly, v niz se Gdéastnik vzdélava, jméno, piijmeni, adresu a telefonickeé spojeni
zakonného zastupce Ucastnika. Jsou povinni projit elektronickou evidenci a podepsat pfihlasku v
papirové formé.

Ugastnici prilezitostnych akei jsou povinni poskytnout tyto Gidaje: jméno, piijmeni, rodné ¢&islo, popfipadé
datum narozeni, nebylo-li rodné gislo t¢astnikovi pfidéleno, statni obcanstvi a misto trvalého pobytu,
popfipadé misto pobytu na Gizemi CR podle druhu pobytu cizince, tdaje o zdravotni zplisobilosti, které
by mohly mit vliv na navitévovanou formu zajmového vzdelavani, oznageni $koly, v niz se G&astnik
vzdeélava, jméno, piijmeni, adresu a telefonické spojeni zakonného zastupce ucastnika. Jsou povinni
projit elektronickou evidenci a podepsat pihlagku v papirové formsé.

Ugastnici individualni ¢innosti, prehlidek a sout&zi jsou povinni projit pfedepsanou evidenci.
Ugastnici spontanni Ginnosti nejsou povinni projit registraci ani vypliiovat pfihlagku.

Vyse uvedené udaje jsou G&astnici povinni poskytnout pfi zapise nebo v priib&hu $kolniho roku do
stanoveného terminu. Terminy a zplsoby evidence jsou uvedené v nabidce, propagaénich materialech
a prihlaskach na tu kterou formu zajmového vzdélavani. Neposkytnuti Gdaj &i nevypinéni piihlasky do
uréeneho terminu je povazovano za ukondéeni Uéasti Géastnika v dané formé zajmového vzdélavani.
Poskytnuté Gdaje a pofizena fotodokumentace ugastnik(i pfi zajmovém vzdélavani jsou pouzivany
vyhradné pro vnitini potfeby evidence MDDM, pro propagaci MDDM ¢i vyhlasovani a zvefejfiovani
vysledkl soutezi a prehlidek (letaky, nabidky, webové stranky, média...), stejné jako vytvorena autorska
dila ugastnik zajmového vzdélavani.

7. Uplata za zajmové vzdélavani
Uplata ¢i jiné poplatky jsou uréeny smérnici nebo feditelkou dle prislusnych pravnich predpisti a
financnich kalkulaci, konkrétni ¢astky jsou uvedeny v nabidce &innosti.

Uplatu za pravidelnou &innost je nutné uhradit osobné& k rukam teditele nebo pfevodem na bankovni
ucet MDDM, dle pokynl uvedenych v pfihlagce, zpravidla do 20 dnU od zahajeni kurz( toho kterého
8kolniho roku.

Uplata se plati pololetn& nebo za cely skolni rok dle vlle G¢astnika nebo zakonného zastupce.

Uplatu je mozné na zakladé pisemné podané a kladné vyfizené zadosti z vaznych dlvodu reditelkou
MDDM snizit nebo odpustit.

Zameéstnanci MDDM maji sniZzenou uplatu za pravidelnou i nepravidelnou &innost a za pfiméstské
tabory na provozni naklady.

PFi nastupu do zajmového vzdélavani béhem $kolniho roku se individualné Uplata snizuje pomérnou
Casti za kazdy zapocaty mésic. Platbu za druhé pololeti je nutné provést do konce mésice Unora
pfislusného $kolni roku.

Pfi ukonéeni zajmového vzdélavani z ville uéastnika v pribéhu prvniho pololeti se za prvni pololeti
platba nevraci.

Pfi ukonCeni zajmového vzdélavani z viile ugastnika v pribéhu prvniho pololeti se na zakladé pisemné
Zadosti vraci uhrazena platba za druhé pololeti.

Pfi ukonceni zajmového vzdélavani z vile Ggastnika v pribéhu druhého pololeti se uhrazena platba
nevraci.

Uplata za jiné formy zajmoveho vzdélavani se fidi pravidly, vypsanymi v nabidce, na propagacnich

materialech a pfihlaskach na tu kterou formu zajmového vzdélavani.
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